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Popis funkce

Pfimym nadfizenym vedouciho oddéleni Useku projektovani je technicky feditel.

Povinnosti

¢ VVede oddéleni po strance organizacni a odborné

¢ Svolava a ridi Ix mésic¢né informativni schlzky pro véechny zaméstnance sekce.

e Sleduje a schvaluje mési¢ni vykazy vSech zaméstnancu sekce.

¢ Sleduje prdbéh praci na projektech, které sekce zajistuje. V pfipadé potieby
provadi nezbytna organizacni opatrfeni pro zajisténi pozadovanych c¢innosti.

¢ V rdmci své odpovédnosti podepisuje technickou dokumentaci ve fazi kontrolnich
¢innosti (odborna kontrola dokumentace)

e Podili se na vytvareni a aktualizaci smérnic, pracovnich postupl a instrukci
souvisejicich s ¢innosti sekce.

e Zabezpecuje technicko-organizaéni ¢innosti dle pokynG nadfizeného.

¢ Prohlubuje a rozsifuje svou odbornou kvalifikaci a jazykové znalosti a pfi vykonu
funkce je plné vyuziva.

e Dodrzuje rady, smeérnice, pracovni postupy, bezpecnostni predpisy a dalsi fidici
dokumentaci spole¢nosti Boilen.

e Zachovava micenlivost o vSech skuteCnostech, které se dozvi pfi vykonu své
funkce.

Odpovédnosti

e Odpovida za spravnost zpracovani projektd po odborné strance.

e Odpovida za organizace prace v sekci a vyuzivani pracovnich kapacit.

e Odpovida za odbornou pfipravu a zvysovani znalosti zaméstnancl sekce.

e Odpovida za zajisténi technického vybaveni sekce, potfebného pro plnéni
pracovnich Ukold.

e Odpovida za proces prezkoumani projektd.

e Odpovida za rozpocet a Cerpani rezijnich prostifedkl sekce.

e Odpovida za efektivni vyuzivani svéfenych prostredku.

¢ Odpovida za dodrzovani dokumentovaného systému fizeni jakosti v sekci.

Pravomoci

e Predklada navrhy na nakup technického vybaveni sekce.

e Schvaluje persondlni obsazeni funkci ve strukture projektl a sleduje postup praci
na jednotlivych projektech.

e Schvaluje pozadavky na vzdélavani zameéstnanct oddélent.

¢ Schvaluje plan (harmonogram) provadéni praci na projektu.

¢ Pripominkuje smlouvy, jejichz predmét se oddéleni tyka.

¢ Podepisuje dokumenty dle smérnice SM 01 Organizacni rad
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